План  проведения 

государственной (итоговой) аттестации 

учащихся 9 класса 

	Вид деятельности
	Мероприятия 
	Ответственные
	Корректи-ровка плана

	Сентябрь 
	

	Организационно-методическая работа
	1. Составление плана проведения государственной (итоговой) аттестации учащихся 9 класса.
	Заместитель директора по УВР
	

	
	2. Совещание  при заместителе директора по учебно-воспитательной работе «Итоги сдачи  государственной (итоговой) аттестации в новой форме».
	Заместитель директора по УВР
	

	
	3. Утверждение планов работы учителей - предметников по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса.
	Заместитель директора по УВР, Учителя-предметники
	

	Нормативные документы
	1. Назначение ответственных по школе:

- за подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации;

-за ведение базы данных;

-консультантов по предметам для подготовки учащихся к государственной (итоговой) аттестации;

-за создание базы данных информационных

материалов по государственной (итоговой) аттестации.
	Директор 
	

	Работа с учащимися
	1. Ознакомление с результатами  государственной (итоговой) аттестации в новой форме прошлых лет, типичными ошибками.
	Учителя-предметники
	

	
	2.Посещение уроков, проверка тетрадей, дневников учащихся, журнала 9 класса.
	Директор, Заместитель директора по УВР
	

	Работа с педагогами
	1. Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче государственной (итоговой) аттестации   в новой форме на заседании методического объединения учителей предметников.
	Заместитель директора по УВР,

Руководитель МО

Учителя-предметники
	

	
	2. Планирование работы по подготовке учащихся к  государственной (итоговой) аттестации.
	
	

	
	3. Работа с классными руководителями:

- контроль успеваемости и посещаемости учащихся.
	
	

	
	4. Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к государственной (итоговой) аттестации  в новой форме.
	
	

	Работа с родителями
	1. Семинар «Ознакомление с основными направлениями самостоятельной работы по подготовке к  государственной (итоговой) аттестации  в новой форме»:

  - общие стратегии подготовки;

  - планирование и деление учебного материала;

  - работа с демонстрационными версиями по предметам;

 - официальные сайты ГИА.
	Классный руководитель, учителя-предметники 
	

	Октябрь 
	

	Организационно-методическая работа
	1.Оформление стенда по подготовке к государственной (итоговой) аттестации:

  - план работы школы по подготовке к государственной (итоговой) аттестации    выпускников 9 класса;

 - положение по подготовке к государственной (итоговой) аттестации;

- официальные сайты ГИА.

2. Составление графика индивидуальных дополнительных занятий по подготовке к  государственной (итоговой) аттестации  по русскому языку и математике.

Совещание при заместителе директора по УВР «О проведении дополнительных занятий ; о подготовке к государственной (итоговой) аттестации»
	Заместитель директора по УВР
	

	Нормативные документы
	1.Формирование  электронной базы данных по выпускникам
	Заместитель директора по УВР
	

	Работа с учащимися
	1. Проведение краевых тренировочно   - диагностических работ по предметам.
	Учителя-предметники
	

	
	2.Посещение учащимися дополнительных занятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации учащихся.
	Учителя-предметники
	

	
	3. Организация работы с учащимися группы «учебного риска»  и их родителями.
	классный руководитель
	

	
	4.Посещение уроков, проверка тетрадей, дневников учащихся, журнала 9 класса.
	Директор, Заместитель директора по УВР
	

	Работа с педагогами
	1. Работа учителей – предметников по подготовке выпускников к  государственной (итоговой) аттестации (подготовка справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов, составление графика консультаций).
	Заместитель директора по УВР, учителя-предметники
	

	
	2.Работа с классным руководителем по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к государственной (итоговой) аттестации в новой форме.  
	Руководитель МО 
	

	Работа с родителями
	Родительское собрание №1.

(Анализ результатов выполнения заданий ГИА-2011 по обязательным предметам и предметам по выбору (в форме презентации), знакомство с Положением об итоговой аттестации).
	Заместитель директора по УВР
	

	Ноябрь 
	

	Организационно-методическая работа
	1.Оформление информационных стендов по подготовке к  государственной (итоговой) аттестации  в новой форме по обязательным предметам.
	Учителя-предметники
	

	Нормативные документы
	1. Оформление протоколов родительских собраний и листов ознакомления с информацией о проведении государственной( итоговой) аттестации в новой форме.
	Заместитель директора по УВР
	

	Работа сучащимися
	1. Анкетирование учащихся по вопросу сдачи государственной (итоговой) аттестации. 
	Кирдяшкина Л.Ю.
	

	
	2. Проведение краевых тренировочно   - диагностических работ по предметам.
	Учителя-предметники
	

	
	3. Посещение учащимися дополнительных занятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации учащихся.
	Учителя-предметники
	

	
	4. Отработка учащимися основных тем по алгебре и русскому языку, по которым были допущены ошибки при выполнении краевых тренировочно-диагностических работ.
	Учителя предметники
	

	
	5. Сдача зачётов по отработанным темам.
	Учителя предметники
	

	
	6.Проведение мониторинга ликвидации пробелов в знаниях выпускников по алгебре и русскому языку.
	Учителя предметники
	

	
	7. Семинар – практикум «Работа с бланками: типичные ошибки при заполнении бланков»
	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	1.Консультационно-разъяснительная работа.
	учителя-предметники
	

	Декабрь 
	

	Организационно-методическая работа
	1.Составление графика индивидуальных дополнительных занятий по подготовке к ГИА по предметам по выбору.
	Заместитель директора по УВР
	

	Работа с учащимися
	1. Проведение краевых тренировочно   - диагностических работ по предметам.
	Учителя-предметники
	

	
	2.Посещение учащимися дополнительных занятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации учащихся.
	Учителя-предметники
	

	
	3.Отработка учащимися основных тем по алгебре и русскому языку, по которым были допущены ошибки при выполнении краевых тренировочно-диагностических работ.
	Учителя предметники
	

	
	4. Анкетирование учащихся по вопросу сдачи ГИА.
	Заместитель директора по УВР
	

	Работа с родителями
	Родительское собрание №2. 

(Результаты второй четверти, результаты КДР,

мониторинг посещаемости учащимися дополнительных занятий, порядок проведения государственной (итоговой) аттестации в 2011-2012 учебном году).
	Заместитель директора по УВР
	

	Работа с учителями
	1. Работа с классным руководителем: совместный контроль подготовки к государственной (итоговой) аттестации.
	Заместитель директора по УВР
	

	Январь 
	

	Организационно-методическая работа
	1. Заседание методического объединения учителей предметников. Итоги подготовки к государственной (итоговой) аттестации за I полугодие.
	Руководители МО учителей предметников 
	

	Работа с учащимися
	1. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники
	

	
	2. Проведение краевых тренировочно   - диагностических работ по предметам.
	Учителя-предметники
	

	
	3.Посещение учащимися дополнительных занятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации учащихся.
	Учителя-предметники
	

	
	4.Отработка учащимися основных тем по алгебре и русскому языку, по которым были допущены ошибки при выполнении краевых тренировочно-диагностических работ.
	Учителя предметники
	

	
	5. Сдача зачётов по отработанным темам.
	Учителя предметники
	

	Работа с родителями
	1. Родительское собранте № 3

(Совместное собрание учителей, родителей и учащихся 9 класса « Наш класс – выпускной»).
	Классный руководитель


	

	
	2. Оказание методической помощи родителям учащихся, которые испытывают затруднения по алгебре и русскому языку.
	Учителя предметники
	

	Работа с учителями
	1Совещание при заместителе директора по учебно-воспитательной работе: «Подготовка к государственной (итоговой) аттестации в 2014 году».
	 Заместитель директора по УВР
	

	Внутришкольный контроль
	1. Заседание МО учителей предметников «Организация работы со сдабоуспевающими учащимися 9 класса»
	Руководитель МО учителей предметников 
	

	Февраль 
	

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре. 

«Организация работы учителей по подготовке учащихся 9 класса к государственной (итоговой) аттестации в 2011-2012 учебном году».
	Директор,

Учителя-предметники
	

	
	2. Обновление школьного стенда по подготовке к государственной (итоговой) аттестации.
	Заместитель директора по УВР
	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся: изучение регламентов проведения экзаменов, ДЕМО версий.
	Учителя-предметники
	

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. 
	Учителя-предметники
	

	
	3. Проведение краевых тренировочно   - диагностических работ по предметам.
	Учителя-предметники
	

	
	4.Посещение учащимися дополнительных занятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации учащихся.
	Учителя-предметники
	

	
	5.Отработка учащимися основных тем по алгебре и русскому языку, по которым были допущены ошибки при выполнении краевых тренировочно-диагностических работ.
	Учителя предметники
	

	
	6. Сдача зачётов по отработанным темам.
	Учителя предметники
	

	Работа с родителями
	1. Информирование классным руководителем о качестве подготовки учащихся к государственной (итоговой) аттестации.
	Классный руководитель
	

	
	2. Родительское собрание № 4.

(Собрание с выпускниками и их родителями по разъяснению порядка проведения государственной аттестации в 2013-2014 учебном году).
	Заместитель директора по УВР
	

	Внутришкольный контроль
	1. Работа учителей-предметников по формированию у учащихся умений и навыков работы с тестами в рамках подготовки к итоговой аттестации.
	Заместитель директора по УВР
	

	Март 
	

	Организационно-методическая работа
	1. Изучение новых нормативных документов по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации.
	Заместитель директора по УВР
	

	Нормативная база
	1. Формирование  списков участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Заместитель директора по УВР
	

	Работа с учащимися
	1. Проведение краевых тренировочно   - диагностических работ по предметам.
	Учителя-предметники
	

	
	2.Посещение учащимися дополнительных занятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации учащихся.
	Учителя-предметники
	

	
	3.Отработка учащимися основных тем по алгебре и русскому языку, по которым были допущены ошибки при выполнении краевых тренировочно-диагностических работ.
	Учителя предметники
	

	
	4. Сдача зачётов по отработанным темам.
	Учителя предметники
	

	
	5. Приём заявлений от учащихся 9 класса о намерениях сдачи экзаменов по выбору.
	Заместитель директора по УВР
	

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание № 5

(Особенности проведения государственной (итоговой) аттестации для учащихся с ограниченными возможностями здоровья,

о проведении пробного экзамена, изучение инструкций по подготовке выпускников к ГИА.
	Заместитель директора по УВР
	

	Работа с учителями
	1. Изучение методических рекомендаций по подготовке и проведению ГИА.
	Заместитель директора по УВР
	

	Внутришкольный контроль
	1. Работа с классным руководителем. Мониторинг успеваемости по предметам, выбранных  для сдачи по выбору. 
	Заместитель директора по УВР
	

	Апрель 
	

	Организационно-методическая работа
	1.Педагогический совет «О проведении государственной (итоговой) аттестациив 9 классе в 2013-2014 учебном году. Утверждение устных экзаменов по выбору, утверждение состава комиссии государственной (итоговой) аттестации учащихся».
	Директор
	

	
	2.Обновление стенда по подготовке к ГИА
	Заместитель директора по УВР
	

	
	3. Составление сводной ведомости выбора предметов учащимися 9 класса  для сдачи экзаменов.

4. Подготовка дополнительного материала к экзаменационным билетам.
	Заместитель директора по УВР

Руководитель 

МО предметников

	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ГИА.
	Учителя-предметники
	

	
	2. Проведение пробного экзамена  по математике.

Анализ результатов пробного экзамена и допущенных ошибок. 
	Заместитель директора по УВР
	

	
	3. Проведение пробного экзамена по русскому языку.

Анализ результатов пробного экзамена и допущенных ошибок. 
	Заместитель директора по УВР
	

	
	4. Проведение краевых тренировочно   - диагностических работ по предметам.
	Учителя-предметники
	

	
	5.Посещение учащимися дополнительных занятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации учащихся.
	Учителя-предметники
	

	
	6. Тренинг «Как сохранить спокойствие».
	Классный руководитель
	

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание № 6.

(Порядок окончания учебного года, организация приема и рассмотрения апелляций по результатам ГИА, правила приема в ССУЗы по результатам государственной (итоговой) аттестации.
	Заместитель директора по УВР, Классный руководитель
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Корректировка планов по подготовке к ГИА на основании результатов пробных экзаменов.
	Заместитель директора по УВР, учителя-предметники
	

	
	2. Практико-ориентированный семинар для  педагогов – организаторов ГИА 


	Заместитель директора по УВР, организаторы ГИА
	

	Внутришкольный контроль
	1. Анализ эффективности ведения диагностических карт в системе индивидуальной работы с учащимися по подготовке к ГИА
	Заместитель директора по УВР,
	

	Май 
	

	Организационно-методическая работа
	1. Педагогический совет 

(О допуске учащихся 9 класса к государственной (итоговой) аттестации).
	Директор
	

	
	2. Организация сопровождения и явки выпускников на экзамен (транспорт, явка выпускников с паспортами, внешний вид,  инструктаж о мерах безопасности в пути и пр.)
	Заместитель директора по УВР,классный руководитель
	

	
	3. Составление расписания итоговой аттестации учащихся 9 класса (приказ).
	Заместитель директора по УВР,


	

	
	4.Составление графика проведения консультаций по подготовке к экзаменам.
	Заместитель директора по УВР,
	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание № 7.

(Режим дня ребенка в период экзаменов,

психологическая атмосфера в семье, организация и проведение экзаменов, выдача справок о результатах экзаменов)
	Заместитель директора по УВР,классный руководитель
	

	Июнь 
	

	Организационно-методическая работа
	1. Педсовет «Об окончании учащихся 9 класса курса основной общеобразовательной школы».
	Директор
	

	Работа с учащимися
	1. Участие в государственной (итоговой) аттестации.
	Заместитель директора по УВР
	

	
	2. Получение протоколов рейтинговых балов ГИА, протокол перевода рейтинговых балов в оценки, ознакомление всех выпускников-участников ГИА с протоколами экзаменов в течение 3 дней.
	Заместитель директора по УВР
	

	
	3. Получение и выдача аттестатов об основном общем образовании.
	Заместитель директора по УВР
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Создание комиссии по проверке заполнения «Книги выдачи аттестатов» и аттестатов выпускников.
	Заместитель директора по УВР
	

	
	2. Оформление классных журналов, личных дел, книг выдачи аттестатов, алфавитной книги.
	Заместитель директора по УВР
	


